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1 Allgemeines

Mit Hilfe der Mitgliederverwaltungssoftware Mewis NT kénnen bereits getaufte sowie
nicht getaufte Kinder, die ihren 1. Geburtstag feiern, und ihre Eltern ermittelt und
ausgewertet werden.

Um die Arbeit der Kirchengemeinden und Kirchenkreise zu unterstutzen, beschreibt
das vorliegende Dokument den entsprechenden Arbeitsablauf in Mewis NT.

E-Mail: meldewesenstelle@ekir.de
Telefon: 0211-4562-605
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2 Suche

Im Meldewesen, Link Suche, kann nach Personenkreisen gesucht werden, die
bestimmte Kriterien erfiillen, wie z.B. runde Geburtstage, spezielle Altersgruppen,

Bezirke usw.

2.1 Suchkriterien

Anlass: Kirche mit Kindern

Um alle Kinder zu finden, die ihren ersten Geburtstag feiern, einschlieRlich ihrer Eltern,
sind zwei Suchvorgange mit den folgenden Suchkriterien erforderlich:

2.1.1 Suchlauf ev. Kinder

Nur aktive Personen
Nur Kirchenangehorige

ik whN PR

Erweiterte Datumssuche:

Kommunal gelieferte und eigenerf. Kirchenmitglieder
Dazu Eltern (damit die Eltern ebenfalls mitausgewertet werden)

Zeitraum, in dem der 1. Geburtstag fallt
Beispiel: Personen, die im nachsten Monat des Jahres 2025 1 Jahr alt werden

(Geburtstag).

So werden alle Personen angezeigt, die im Folgemonat den 1. Geburts-

tag feiern.
6. Zuordnung: K/Z
7. Status A/H/P

2.1.2

Umsetzung im Meldewesen, Link Suche

Geladene Abfrage: 1. Geburtstag ev

| Laden/ || Speit:h;n( Sortierung | | Leeren || Suchen |
I [ Hur akiive Parsonen Vl Hur Kirchenangeharige VII Kammunal Elicferln wrnd mgr_-nel". {ir\:henmilgliudur g'Dazu Eltern el I
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KRO-Mr.: | ] Wohnung/KRO:[
Mur Wohnungen im kro:[J
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2.1.3

W

Suchlauf nicht getaufte Kinder von Kirchenmitgliedern

Nur aktive Personen (es sollen nur die Kinder von aktiven Kirchenmitgliedern

ausgewertet werden)

Auch Familienangehorige (da Kleinkinder nicht immer im ersten Lebensjahr

getauft sind, werden diese von der Kommune als Familienangehorige geliefert)

Kommunal gelieferte und eigenerfasste Personen

Dazu Eltern (damit die Eltern ebenfalls mitausgewertet werden)

Erweiterte Datumssuche:

Zeitraum, in dem der 1. Geburtstag fallt

Beispiel: Personen, die im nachsten Monat des Jahres 2025 1 Jahr alt werden
(Geburtstag).
So werden alle Personen angezeigt, die im Folgemonat den 1. Geburts-
tag feiern.

Konfession: oa

Status A/H/P

Hinweis: Entsprechend lhrer Kontaktroutinen konnen Sie hier entscheiden, fir welche
Zeitraume die Auswertung erstellt werden soll, monatlich, quartalsweise usw.

2.14

Umsetzung im Meldewesen, Link Suche

/ Geladens Abfrage: 1. Geburtstag oa
Laden ||

Speichemn | Sorfierung Leeren || Suchen

i Hur aklive Parsonen W I Auch Familienangehonge \i || Kammunal gelieferle und eigenedassie Personen E Il Dazu Eltern ' |
[ Allginerzizshende [ linaktiv kopierte ausblenden [ JGGL ohne Lisferung

Familienstand: Geschlecht: Konfession: Zuordnung: Sperren:

Lebenspariner wersiorben vers : LY : u=runfi==ners=n :
Lebenspartnerschafl sufgehaben ndnnlich edingler Sperrvemmark

rine Lebensparinerschaft fiGhrend W | hicht feststellbar b W | [1001 b

[ IMicht

[ JInfo

[_|Flexibel IPersonen, die im [rachsten Monat | des Jahres [ 2023 1 Jahre alt werden (Geburtstap) v D I

2.2 Nach erfolgreicher Suche

Die vorgestellten Abfragen kdnnen als Suchvorlage gespeichert werden. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflache ,Speichern®.
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Fur eine erneute Abfrage laden Sie einfach tiber den entsprechenden Button die
gespeicherte Suchvorlage und passen lediglich das Suchkriterium 5. beim

Jahreswechsel an.

Nach der Suche wird Ihnen das Ergebnis in der Trefferliste angezeigt:

Ausgabe

Gefunden: 2

|_ Drucken H Aktivitat zuordnen

£

oder
1.Vorname

Geburts- Alter K G F Strabe
datum

Aktivitat loschen Zuriick

Oort W KRO

1

Den Button ,,Drucken® anklicken.

Es offnet sich folgende Auswahl:

Drucken / Export

Trauung
Trauung_Jubilaum
Gemeindearbeit
Adressenlisie
Aktivitaten
Auswahlliste_Kurz
Auswahlliste_Mittel
Ehgjubilaum
Efiketten
Geburtstagsliste
Sterbeliste
Stralzenliste
Export
Contextk
Eigene_Exporie
Export_Partner
Kurz
Lang
Spendenvenvaltungsprogramm =

-

Be

Ausgabe
‘ Drucken |
ptzangaben
aben Sperren:
-

bedingter Spermvermerk

1001

1002 -

Info
) stchtag: | [:-10)
prtierung
w | [Aufsteigenc w |

TAOSWNT 27

v | [Aufsteigenc w |

Auswahl 3: |

i | | Aufsieigenc v |

Abbrechen |

Unter der Uberschrift ,,Export“ erscheint der Begriff ,,Export_Kind_Eltern®. Dieser ist
die individuelle ,Beschreibung®, markieren

bitte anzuklicken. Nutzen Sie bei Bedarf
ggfs. die entsprechenden Sperren und kI

icken Sie auf den Button , Drucken®.

Nun wird eine CSV-Datei nach lhren Vorgaben erstellt.
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3 Aufbereitung CSV-Datei

Die CSV-Datei wird lhnen im ,,Eigenen Ordner zur Verfiigung gestellt. Nach dem
Download und der Formatierung dieser Datei haben Sie unter anderem folgende

Informationen:

Spalte der Excel Tabelle

Information

Familienname des Kindes

Vornamen des Kindes

Geburtsdatum des Kindes

Geschlecht des Kindes

StraRenname des Wohnsitzes des Kindes

Hausnummer des Wohnsitzes des Kindes

Hausnr. Zusatz des Wohnsitzes des Kindes

PLZ des Wohnsitzes des Kindes

Kommune des Wohnsitzes des Kindes

s|v|o|z|~|=|z|"|o|>

Familienname der Mutter (sofern in Mewis NT vorhanden)

Vorname der Mutter (sofern in Mewis NT vorhanden)

Familienname des Vaters (sofern in Mewis NT vorhanden)

> >N
=

Vorname des Vaters (sofern in Mewis NT vorhanden)

Diese Spalten konnen mit einem Serienbrief verbunden werden.




